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MindMeister

MindMeister es una plataforma digital disefiada para
la creacibn de mapas mentales, organigramas,
objetivos SMART y otros esquemas visuales. Su interfaz

’ intuitiva permite a los usuarios crear, editar y exportar
‘ sus proyectos de manera sencilla y eficiente.
Ademas, esta herramienta facilita la colaboracion en

tiempo real, permitiendo que multiples usuarios
trabajen simultdneamente en un mismo esquema.

Ventajas

@

© 0 ©®

Facilidad de wuso: No requiere conocimientos

avanzados para crear mapas mentales y esquemas.

Version gratuita: Acceso a funciones esenciales

sin costo.

Uso de plantillas: Ofrece una variedad de plantillas

predisefiadas para agilizar la creacion de mapas mentales y esquemas.
Compartir proyecto en modo lectura: Permite compartir el proyecto con

otras personas para que puedan visualizarlo.

Desventajas

@.

Limite de proyectos: La version gratuita permite

crear hasta tres proyectos.

Limite de funciones en la version gratuita:

Algunas herramientas avanzadas pueden estar

bloqueadas para usuarios sin suscripcién premium.

Opciones de personalizacién limitadas: Poca

variedad de estilos y formatos comparado con otras herramientas de
mapas mentales.

Dependencia de conexién a internet: Para aprovechar todas las

funciones, es necesario estar en linea.
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MindMeister en la educacion

MindMeister es muy util en el ambito educativo por las siguientes razones:

Organizacion visual del pensamiento: Ayuda a los @. ....... B

estudiantes a estructurar informacion de manera clara y LE_‘\'
l6gica, lo que favorece la comprensién de conceptos F_}

complejos.

A\ 4

Fomenta el aprendizaje activo: Permite que los alumnos pllafl
participen activamente en la construccion del conocimiento, en =
lugar de solo recibirlo pasivamente.

X

A\ 4

Facilitar el trabajo colaborativo: Los estudiantes pueden °
> crear mapas mentales en grupo y en tiempo real, desde |- ' -|
diferentes dispositivos, fomentando el trabajo en equipo. S8

Desarrollar habilidades cognitivas: Estimula el pensamiento critico, la
creatividad, la planificacién y la memoria visual.

v

S8
Aplicacion en todas las materias: Se puede usar en ciencias, Q[EE

=HE

historia, literatura, matematicas, proyectos de investigacion, etc. \“'ﬂ/

A\ 4

MindMeister como herramienta digital

MindMeister es una herramienta digital porque funciona
en linea, es decir, esta basada en la web y no requiere
instalacion. Puede utilizarse desde computadoras,
tabletas y celulares, lo que la hace accesible desde
cualquier dispositivo.

Ofrece funciones interactivas como el trabajo
colaborativo en tiempo real, la posibilidad de afadir
enlaces, imagenes, iconos y tareas.

Ademas, MindMeister se integra con otras plataformas digitales como Google
Drive, Microsoft Teams o Zoom, lo que facilita su uso en entornos educativos o
laborales. También permite almacenar vy
© exportar los mapas mentales en distintos
formatos, como PDF, PNG o Word.
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METACOGNICION

e

\

¢COémo me ayudd el uso de MindMeister a comprender mejor un tema complejo
gue antes me resultaba dificil?

¢Qué estrategias utilicé al organizar la informacién en el mapa mental, y cdmo
podria mejorarlas en futuras actividades?

¢Qué aprendi sobre el trabajo colaborativo al usar MindMeister con mis
companferos y cdmo impactd en mi aprendizaje?

Califica tus logros siendo 1 la calificacién mas baja y 4 la mas alta.

INDICADORES 12 3 4

Reconoce las principales caracteristicas y funciones de la
plataforma MindMeister como herramienta digital.
Identifica las ventajas y desventajas del uso de
MindMeister en su version gratuita.

Describe las aplicaciones educativas de MindMeister en
diferentes asignaturas.

Explica cdmo MindMeister contribuye al desarrollo de
habilidades cognitivas y al aprendizaje colaborativo.
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Acceder a MindMeister

Para acceder a MindMeister, abre tu navegador de preferencia y escribe en la
barra de busqueda el siguiente enlace: https://www.mindmeister.com/es.

C (r'j https:,.‘,.‘mmxr.mindmeister.comfes| & A ‘T:?) =

& MindMeister

Todo comienza con una idea.

Mapas mentales
colectivos

N

Una vez que hayas ingresado a la pagina de MindMeister deberas registrarte,
para ello sigue los siguientes pasos:

Selecciona el botén “Registrarte” que se encuentra en la parte superior derecha.

& MindMeister

Producto Soluciones Precios Contactar a Ventas Iniciar Sesion Registrate =

Clic para
registrarte.

Mapas me

colectivos
—

T —



https://www.mindmeister.com/es
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A continuacion, selecciona la opccion “registrate con Google” que se encuentra

en el panel izquierdo,

Luego debes seleccionar tu cuenta y colocar la contrasefa.

Comienza ya

S Registrate con Google

=. Registrate con

Clic en el botén para
registrarse con Google.

a Mombre completo
& Correo slectrénico de tra...
£ Contrazefia

Acepto los Terminos y la Politica

de privacidad

Acepto recibir penddicamente
nevedades acerca de productos,
ofertas v promeciones.

s Acceder con Google

Ediciones Espinosa
Ediciones_Espinosa@gmail.com

Ingresar la
contrasena.

Ingresa tu contrasefa

[J Mostrar contrasefia

Probar otro método

10
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3 Acceder con Google

Accede a

Debes seleccionar la
opcién “continuar”.

MindMeister

Si contin(ias, Google compartird tu nombre, direccidn de
correq electrénico, preferencia de idioma y foto de perfil
con MindMeister. Gonsulta a Politica de Privacidad y las
Condiciones del Servicio de MindMeister.

Puedes administrar Acceder con Google en tu Cuenta de
Google.

Cancelar Continuar 3
A

(3

Tu privacidad no es ningtn
juego para nosotros.

MNos preccuparmos por nuestros Usuarios, por eso siempre nos hemos esforzade
por proteger tus datos v tu privacidad: es por eso que nos interesa que exista
absoluta clanidad enlo que respects alos datos que recolectarmos v la manera

como los usamos para mejor tu experiencia.

Acepto los Términos v la Politica de privacidad

Acepte recikir periddicaments novedades acerca de productes, ofertas v
promociones.

| Continuar I

/Deberés aceptar\

los términos y
condiciones y
luego
seleccionar
“continuar”.

/

N\

{2} MindMeister

/Debes seleccionar
la opcién "activar
la cuenta” que se
encuentra en la actives,

Hola,

\ Activar la cuenta

Tu cuenta de MindMeister ha sido creada correctamente, Todo lo
que resta por hacer es abrir el siguiente enlace para que la

pa rte inferior Activar la cuenta '“
izquierda. [g
g J

11
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A continuacion, recibiras un correo donde deberas activar tu cuenta.

Al momento de dar clic en “Activar la cuenta” sera redirigido a Mindmeister
donde podra empezar a crear tus proyectos.

Activa tu cuenta de MindMeister reciides «

Meister <no-reply@accounts meistaroos 10:49 a.m. [hace & horas)

para mi ¥

m MindMeister

Activar la cuenta

Hola,

Tu cuenta de MindMeister ha sido creada correctamente, Toda lo
que resta por hacer es abrir el siguiente enlace para que |a

actives.

)
También puedes registrarte con tu direccion de correo electrénico profesional,
siguiendo los siguientes pasos.

Ingrese su nombre
y apellido.

E|eCtréniC0_ [':Jorribre completa %
[a]

Comienza va

C con tu direccidn da carr

Ing rese su correo

=.. Registrate con Micrasoft .
. & Correo electrénico de tra..

o con ofros semvicios P Cree una
contrasefia
Acepto los Términos y la Politica Seg ura.
Acepte IOS de privacidad
térmInOS. Acepto recibir peridédicaments

nevedades acerca de productos,

ofartas y promocionas,

3 tengs Una cusnta

12
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Interfaz de MindMeister

! MindMeister iTe damos la bienvenida, Q Jal @

1 rierbro

Qrear un mapa de equipo n \mpDrD

+ P : E: l]"‘

Mapa en blanco Mapa mental Organigrama Lista Todas las plantillas

J

Jo

Invitar a miembros del equipo

Comparte mapas con tu equipo y observa
céme tus ideas se multiplican,

| Flmwitar miembros )

1. Barra lateral izquierda
© Mapas de equipo: Permite acceder y gestionar los mapas mentales
compartidos con un equipo o grupo de trabajo.
© Mis mapas: Se almacenan los mapas mentales creados por el usuario
de manera privada.
© Pablico: Muestra mapas mentales que han sido compartidos
publicamente por otros usuarios.

2. Seccion principal

©) Mapa en blanco: Inicia un nuevo mapa sin estructura predefinida.

(©) Mapa mental: Crea un diagrama visual jerarquico donde las ideas se
organizan alrededor de un tema central.

© Organigrama: Genera una estructura jerdrquica que muestra
relaciones de subordinacidon entre elementos, util para organigramas
empresariales o de proyectos.

O Lista: Presenta la informacién en formato de lista estructurada, ideal
para listas de tareas o ideas secuenciales.

© Todas las plantillas: Accede a una coleccién de plantillas predisefiadas
para distintos tipos de mapas mentales.

© Importar: sube archivos externos y los convierte en mapas mentales.

13
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3. Seccidon de colaboracién
% Invitar a miembros de equipo: Permite agregar colaboradores a los

mapas para trabajar en equipo y compartir ideas en tiempo real.

4. Parte superior derecha
» Busqueda: Facilita la busqueda de mapas o elementos dentro de la

>

>

cuenta del usuario.

Notificaciones: Muestra alertas y actualizaciones sobre cambios en los
mapas compartidos o actividad del equipo.

Perfil del usuario: Accede a la configuracién de la cuenta, ajustes y
opciones de personalizacion.

Crear proyecto en blanco

@ Para comenzar a crear mapas mentales, organigramas, listas u otros
elementos, debes seleccionar la opcidon “Mapa en blanco”.

Crear un mapa de equipo

G:] Impartar

S
ﬂ"'

Mapa en blanco Todas las plantillas

Clic en Mapa en

N\ blanco.

@ A continuacién, accederas al area de trabajo, donde podras empezar a

disefiar tu mapa mental.

3 ~ MiNusevo Mapa Mental Q. Cambiate A (] =

Compartir

o

© m—

2 ®
[+ @ SO e e F L A %
S o
w — M' Nuevo Mapa Mental e | Intro o Tab | frara crear un tama s
o

©

@

S
L

i >c]

— 100% + @

14
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Herramientas para crear mapas mentales

(
|
i
~

[@ SO 2R e @ S’.A"']

= O

at
g

Mi Nuevo Mapa Mental o | Intre o Tah ;|para credr untemp s

—

T ——

Herramientas principales

O Creartarea: (<

Convierte un elemento en una tarea asignable, permitiendo establecer fechas de
vencimiento, descripciones y su responsabilidad dentro del mapa mental.

©® Herramientas de contenido:

00O D g

Agregar conexion: Permite enlazar un elemento con otro para visualizar
relaciones entre ideas dentro del mapa mental.

Comentario: Agrega una anotacién en el elemento sin modificar su
contenido principal.

Notas: Accede escribir informacion adicional dentro del elemento sin que
sea visible de inmediato, ideal para detalles o explicaciones extensas.

Agregar imagen: Inserta una imagen dentro del elemento para mejorar la
comprension visual del concepto.

Archivo adjunto: Permite subir documentos como Word, PDFs, u otros
archivos relevantes al elemento.

Emoji: Afade un emoji para personalizar el elemento y hacerlo mas atractivo
visualmente.

Enlace: Inserta un hipervinculo en el elemento para dirigir a una pagina
web, recurso externo o documento online.

©® Alineacién automatica:

Organiza y distribuye automaticamente los elementos del mapa mental para
mantener una estructura claray ordenada.

= A3

|
|
J

15
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© Agregar tema: Inserta un cuadro de texto para formar una idea secundaria.
© Disefio: Accede a los tipos de proyectos: Mapa mental, organigramay lista.
© Temas: Se elige el modelo y color del proyecto.

© Botén de rehacer: Restaura una accién que fue deshecha previamente.

© Botén de deshacer: Revierte la Gltima accidn realizada.

Crear mapa mental

Para empezar a crear el mapa mental debes seleccionar la opcién “ARadir idea
secundaria o hija”.

Luego podras empezar a ingresar texto.

@ 2R @ e & L
Clic en Ahadir
hija.

Mi Nuevo Mapa Mental

Afadir idea secundaria < hija

Puedes seguir agregando "hijas" segun el estilo que quieras darle a tu mapa
mental. Por ejemplo, si haces clic en el icono que aparece a la derecha del
recuadro, el nuevo texto se ubicara hacia ese lado. En cambio, si eliges el icono
gue apunta hacia abajo, el texto se colocara en la parte inferior.

( h

Escribir texto.

automatica Q

Mi Nuevo Mapa Mental

Agregar hacia la

izquierda.
[ Agregar hacia >°

L abajo. )

16
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Como ejemplo, se han distribuido cuadros de texto en distintos lugares para
mostrar cdmo se organizan al utilizar la herramienta "ARadir hijas".

I,

®@ < B & e & L A

Texto | == Texto 1.2

Mi Nuevo Mapa Mental |©@

Texto 2

Organizar un mapa mental

Para organizar cada forma del texto hay que realizar lo siguiente:

2 Primero, selecciona la forma del texto que deseas mover.

» Luego, desactiva la opcion “Alineaciéon automatica”.

2 Una vez desactivada, podras mover la forma libremente: solo tienes que
hacer clic sobre el cuadro, mantener presionado y arrastrarlo hasta el lugar
que prefieras.

Clic para
desactivar.

( Selecciona la forma del

L texto.

Alineacion automética & A

Texto 1.1

Mi Nuevo Mapa Mental )

——— Texto 2

[ Desactivado. ]

(@) > =2 R e @ & Alineacion automatica & A

Taexto 1.1

Selecciona el cuadro para

L mover.

17
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Personalizar el estilo de formas y texto

Para personalizar las formas se realizan los siguientes pasos:

»> Seleccionar la forma del texto a la que desea dar formato.

»» Seleccionar la opcién de “Estilo del tema”.

»> Luego aparecer una ventana con las opciones de forma, borde y linea. Y
aplicamos los estilos que deseamos.

( Ventana con opciones de ]

L estilo.
Farma Borde Linea
olores del tema
/ ® ® 0 @
[ ] @ © 0 o
®
Colares personalizados | Cambiate A
2
Seleccionar forma de - DO @ o O
tEXtO. Wostrar como limite
@ & ® ¢ 0 & A
Texto 1 Mi Nuevo Mapa Ment L
- Clic en estilo del
tema.
\_
( Estilo del tema
aplicado. J
@ &) A
Tewto 1 Texto 7

18
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Para personalizar el texto se realizan los siguientes pasos:

»> Seleccionar el texto al que desea dar estilo.
»» Seleccionar la opcién de “estilo del texto”.

»> A continuacién, se abrira una ventana con opciones para seleccionar el tipo
y tamafio de fuente, aplicar negrita, cursiva, y elegir los colores del tema
gue desees utilizar.

Ventanas opciones del
texto.

\ Colores del tema

©)e ®© @@ @

Abc| Abe Abe Abc

o & 0 O
o
Colores personalizados | Cambiate A
Seleccionar Vi

texto.

Clic en estilo del
texto.

Estilo del texto
aplicado.

19
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Aplicar disefio y temas

Para aplicar los disefios que proporciona MindMeister debes realizar lo siguiente:

» Seleccionar el titulo principal de tu mapa mental

» Luego selecciona la opcion “disefio”.

» A continuacién, aparecera una ventana con las opciones de disefios que
puedes aplicar.

» Hay tres opciones que puedes elegir: Mapa mental, Organigrama o lista.

Ventana de
opciones.

( Seleccionar titulo
principal.

L
x% MWapa mental v

sh Organigrama

' Mi Nuevo Mapa Mental alllEgs

Texto 1.1 /
>— Texto 1

Texto 1.2 Ts Lista

Clic en disefo.

J
& A
Organigrama
Texto 1.1 Texto 1.2 Texto 2
——
Texto 2.1 Texto 2.2
@
Texto 1
Lista % Texto 1.1 Texto 2
Texto 1.2 % Texto 2.1
Texto 2.2

20



